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revederile caietului de sarcini

1. SCor

Stabilirea modului in care se face evaluarea conformitdtii propunerilor tehnice cu
prevederile caietului de sarcini in cadrul procedurilor de atribuire initiate in cadrul UM 02192
Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizati de citre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au
responsabilitdfi in ceea ce priveste organizarea si derularea procedurilor de achizitii in
Academia Navali ,,Mircea cel Bitran®.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achiziiile publice”

- H.G. 395/2016 ~ “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publici din L 98/2016”

-Legea 101/2016- Legea privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie public, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITII SI ABREVIERI
ANMB = Academia Navald “Mircea cel Biitran”;
SEAP = Sistemul electronic de achizitii publice;
DUAE = Documentul Unic de Achizitii European.
5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Comisia de evaluare responsabili de evaluarea ofertelor are obligatia de a analiza
conformitatea propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini

Evaluarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti si intocmirea Procesului-verbal
de evaluare tehnici se desfisoara in urmitoarele etape:
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Etapele evaludrii tehnice

Responsabil

1. Evaluarea documentelor prezentate de ofertanti

- Propunerea tehnica se va prezenta la rubrica special prevéizuta in
SEAP in acest sens, respectiv ,Documente de calificare si
propunere tehnicd” si va fi semnatid cu semndturd electronicd
extinsd, bazati pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat;

Comisia de evaluare

1. Verificarea formularului de propunere tehnici

- conformitatea cu formularul pus la dispozitie de ANMB,
incluzand toate informatiile solicitate;

Comisia de evaluare

- verificarea corespondentei propunerii tehnice cu cerintele/
specificatiile prevazute in caietului de sarcini;

2. Verificarea anexelor la formularul de propunere tehnici

- angajamentul ofertantului de a nu subcontracta furnizarea produselor
ulterior emiterii comenzii de livrare fard acceptul ANMB, citre
operatori economici care nu au fost nominalizati ca fiind
subcontractanti de specialitate in cadrul ofertei in alte conditii decat
cele previzute la art. 219 din Legea nr. 98/2016, coroborate cu cele ale
art. 151 din Anexa la H.G. nr. 395/2016, respectiv art. 232 din Legea
nr. 99/2016, coroborate cu cele ale art. 156 din Anexa la H.G. nr.
394/2016, document ce va fi semnat in forma autentic;

Comisia de evaluare

- declaratia pe proprie rispundere a ofertantului din care sa rezulte
faptul c3, la elaborarea ofertei, ofertantul a tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt in vigoare in
Romania, precum si cd le va respecta in vederea implementarii
contractului;

- declaratia pe proprie rispundere a ofertantului din care sd rezulte
faptul c3, la elaborarea ofertei, ofertantul a tinut cont de respectarea
obligatiilor relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de
munci care sunt in vigoare in Roménia, precum si ci le va respecta in
vederea implementdrii contractului;

- planificarea fizicd si valorica a activitailor pe saptamani (graficul de
implementare a contractului) — dacé este cazul;

- evidentierea aspectelor care vor face obiectul evaluirii tehnice, in
conformitate cu factorii de evaluare stabiliti— daca este cazul;

II. Elaborarea solicitirilor de clarificiri si/sau completiri necesare
in vederea evaludrii tehnice

Comisia de evaluare

- comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificérile si
completirile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea
fiecarei solicitdri de participare/oferte, precum si perioada de timp
acordati pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputénd fi
stabilit decat la nivel de zile lucritoare, fard a fi precizatd o ord anume
in cadrul acestuia;

- solicitarile de clarificiri se transmit in SEAP in format electronic,
semnate cu semndturd electronici extins3, bazati pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

- rispunsul ofertantului se transmite in SEAP in format electronic,
semnate cu semnituri electronicd extinsi, bazatd pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat

- comisia de evaluare analizeazi rispunsurile la solicitérile de clarificri
si decide daci oferta este neconformd, inacceptabild sau admisibild.
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IIL intocmirea procesului-verbal de evaluare tehnici

- intocmirea procesului-verbal de evaluare tehnici;

- intocmirea comunicarilor fiecirui ofertant care a prezentat o ofertd Comisia de evaluare
inacceptabild sau neconformi, motivele concrete care au stat la baza
deciziei ANMB si transmiterea acestora prin SEAP;

- publicarea procesului-verbal de evaluare in SEAP semnat cu
semndéturd electronici calificati.

6. RESPONSABILITATI

chlt. Structura Responsabilitatea Observatii
0 1 2 3

- analizeazd propunerile tehnice prezentate de
ofertanti in conformitate cu cerintele/ specificatiile
prevazute in caietului de sarcini;

1 Comisia de evaluare - elaboreazd solicitarile de clarificiri in vederea
evaludrii tehnice;

- elaboreazd procesul-verbal de evaluare tehnica
care se aprobd de citre comandantul ANMB.

7. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.

Nt Scopul difuzarii Microstructura/ Data difuzirii
Crt. Persoana
. Serviciului achizitii, planificare resurse,
1. | aplicare . .
management contracte si marketing
8. ANEXE

Anexa nr. 1 - “Proces-verbal privind evaluarea conformititii propunerilor tehnice cu
prevederile caietului de sarcini”

5din11



NECLASIFICAT

ANEXA Nr.1
Proces-verbal privind evaluarea conformititii propunerilor tehnice cu
prevederile caietului de sarcini i, dupa caz, cu factorii de evaluare

ncheiat astizi, [introduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia
desfisuririi sedintei de evaluare a ofertelor.

Procedura de atribuire:

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introduceti denumirea contractului
de achizitie publici/acordului cadru]

Cod/Coduri CPV*: [introduceti codul/codurile CPV]

*CPV — nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice

Anunt de participare:

- pe site-ul www.e-licitatie.ro anuntul de participare nr. [introduceti numdrul anunfului
de participare] din [introduceti data publicdrii anunfului de participare];

- pe site-ul http:/ted.europa.eu_anuntul de participare publicat in [introduceti
suplimentul Jurnalului Oficial al Uniunii Europene] cu nr. [introducefi numdrul
anunfului de participare] din [introduceti data publicdrii anuntului de participare].
Valoarea estimati a achizitiei: [introduceti valoarea estimatd a achizitiei]

Comisia de evaluare este numitd prin decizia nr. [introducefi numdrul deciziei de
numire a comisiei de evaluare] din [introduceti data] si compusa din:

. Rolul in cadrul comisiei de
Nume si prenume
L. evaluare
[introduceti Pregedinte cu sau firé drept de vot
numele si prenumele] [precizati in functie de caz]
[introducefi Membru
numele si prenumele]
[introduceti Membru
numele si prenumele]

a finalizat evaluarea propunerilor tehnice primite, dupd cum urmeaza:

Procesul de evaluare se realizeazi cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia
nr. [introduceti numdrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati] din [introducefi data] si
toate inregistrarile se bazeazi pe dovezile reflectate in raportul emis de expertii cooptati si
rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare a ofertelor. [in cazul in
care la sedinta de evaluare a ofertelor nu participd experti cooptati, aceste informatii se
elimind]

Informatiile din DUAE si din documentele ce il insotesc au fost verificate de comisia
de evaluare in data [introduceti data] iar rezultatul verificirii se regéseste in procesul verbal
nr. [introduceti nr. procesului verbal] din data [introduceti dataj.

in urma verificarii informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc si a
raspunsurilor la solicitdrile de clarificiri cu privire la informatiile prezentate /dacd nu au fost
solicitate clarificari cu privire la informaiile prezentate, aceste informatii se vor eliminaj, au
fost:

i. declarate admise ofertele prezentate de urmaitorii ofertanti:
1. [introduceti denumirea ofertantilor]
ii. respinse ofertele prezentate de urmaétorii ofertanti:
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] Ofertant Motivele de respingere
r. crt.
1. [introduceti denumirea [introduceti motivele de
ofertantilor] respingere si temeiul legal in baza
cdruia se face respingerea]

In continuare, comisia de evaluare continud procesul de evaluare a ofertelor prin
evaluarea propunerilor tehnice prezentate.

Evaluarea propunerilor tehnice

Procesul de evaluare se realizeazi pe baza informatiilor preliminare prezentate de
Ofertanti in oferta si a documentelor suplimentare identificate in Oferta prezentata.
Principalele aspecte ale evaluirii propunerilor tehnice sunt prezentate mai jos, in timp ce
aspectele detaliate se regisesc in anexe la prezentul proces verbal, identificate dupd cum
urmeaza:
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i. Sunt
: . necesare
. . Introducei referinfa ¥ .
Introducefi referinta [_‘ef e clarificiiri, . -
Introduceti informatii R N 1. Cerintd
. sau Introducefi data si . - . .
Introducefi un rezumat Introducefi o scurti despre evaluarea de clarificarile solicitate Introducefi data | Introducefi informafii | minima
al cerinfei minime din descriere @ informafiilor cditre comisia de ii. Cerinfs rivind informaiile i rdspunsul despre evaluarea de indeplinitd,
Ofertant | Caietul de Sarcini care . e evaluare a e P ph primit ca cdtre comisia de sau
o din propunerea tehnicd | . . minimi prezentate in propunerea < .
nr. | are corespondent in . informafiilor prezentate | . P Lo urmare a evaluare a raspunsului
N f - pe baza carora comisia 2 | indeplinitd, tehnicd pentru A L . -
informatiile solicitate de evaluare evalueazd in propunerea tehnicd san demonstrarea indeplinirii solicitdrii de primit ca urmare a ii. Cerin{a
prin propunerea tehnicd indeplinirea cerinfei in raport cu cerina cerinjei mini "1: e clarificdri solicitdrii de clarificdri | minimi
P minime minimd solicitatd in i, Cerinta neindeplinitd
Caietul de sarcini .
minima
neindeplinitd
Ofertant
or. 2
Ofertant
nr, ...
Oferta
Ofertant Ofertant nr, 1 Ofertant nr, 2 at or.
[introduceti denumirea Ofertantului] [introducefi denumirea Ofertantului]
[introducefi informafii privind rezultatul [fintroducefi informayii privind rezultatul
Oferta este evaludrii si temeiul legal in baza cdruia se face evaludrii si temeiul legal in baza cdruia se face
conforma/) for bil#/ina

la respingere]

eventuala respingere]
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Punctajul obtinut in urma aplicirii factorilor de evaluare de naturi tehnicd este reflectat in tabelul de mai jos:

Descrierea factorilor de evaluare tehnici s

calitativi

Acordarea punctajului

Factori de Pondere
evaluare Factor
tehnici gi %
calitativi

{toate
informafiile din
aceastd secfiune
trebuie s3
extindi
cerinjele din
Caietul de
sarcini /
Propunerea
tehnic)

Ponderare in
cadrul factorului,

Justificarea punctajulni acordat

daci este cazul

Informatii din propunerea
tehnica

Puncte slabe

Puncte tari

Justificarea comisiei de
evaluare

Punctaj

Punctaj
ponderat

Punctaj pe
sectiune

Factor de
evaluare nr. [

Introducefi %

denumirea
Jactorului

{introducefi informafii din
propunerea tehnicd pe baza
cdrora comisia de evaluare
stabileste punctele tari sau
punctele slabe gi care oferd
baza pentru acordarea
punctelor - de exemplu:
Capitol, pagina, paragraf]

[introducefi informatii privind
punctele slabe identificate de
comisia de evaluare pe baza
informatiilor din propunerea
tehnicd pentru acest factor de
evaluare care justificd oferirea
punctelor]

[introducefi informayii privind

punclele 1ari identificate de

comisia de evaluare pe baza

[introduceti justificarea
comisiei de evaluare cu
privire la punciajul
acordat pentru acest

informaitlor din prop a
tehnicd pentry acest factor de
evaluare care justificd oferirea

punctelor ]

b de evaluare, prin
raporiare la informatiile
din propunerea tehnics,
punctele tari 5i punctele

slabe]

Subfactorul
de evaluare
ar. 1.1

%

1 | Subfaciorul
de evaluare
nr. 1.2,

Subfactorul
de evaluare

%
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nr. Ln.

Factor de
evaluare or. 2

o
Introducefi % -
denumirea

Jactorului

Subfactorul
de evaluare %
nr. 2.1

Subfactorul
de evaluare %
nr. 2.2,

Notd: Se va utiliza tabelul de mai sus pentru fiecare ofertant in parte care a depus o ofertd admisibild
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In urma evaluarii propunerilor tehnice §i pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti,
comisia de evaluare a concluzionat urmitoarele:

1. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor tehnice
si justificarea punctajului acordat pe baza factorilor de evaluare, si dacd este cazul
clarificarile care au fost solicitate]

i. .

Comisia de evaluare a intocmit urmitoarele solicitiri de clarificiri identificate a fi
necesare pe durata procesului de evaluare si le-a transmis Ofertantilor. [in Situatia in care nu sunt
necesare clarificdri, aceste informatii se vor elimina.]

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificdri cu privire la propunerile
tehnice, se vor prezenta urmdtoarele informatii] :

1. prin adresa nr .../ data .... s-au solicitat clarificiri Ofertantului ........ cu privire la
urmatoarele aspecte [se vor detalia pe scurt elementele pentru care au Jost necesare clarificdri,
Jacdndu-se trimitere la procesele verbale intermediare prin care s-au luat decizii in sensul
solicitarii de clarificdri.]

2 ...

in urma evaludrii raspunsurilor la solicitarile de clarificiri, comisia de evaluare a
concluzionat urmatoarele:

1. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor
tehnice. In situafia in care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se vor
prezenta, in mod argumentat, si motivele de respingere pentru fiecare ofertd in parte si
temeiul legal.]

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original
pentru a fi inregistrat in dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare

Presedinte cu sau fard drept de vot [precizati in functie de cazf-
[introduceti numele §i prenumele]

(numele, prenumele si semnatura)

Membru — [introduceti numele si prenumele]
(numele, prenumele si semnituri)
Membru - [introducefi numele si prenumele]

(numele, prenumele si semnaturi)
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